
1 รถส่วนราชการทุกคันมีตรา P

เคร่ืองหมายประจ าของส่วนราชการ
ขนาดกว้างหรือยาวไม่น้อยกว่า

18 เซนติเมตร และอักษรช่ือเต็ม
ของส่วนราชการ ขนาดสูงไม่น้อยกว่า
5 เซนติเมตร หรือช่ือย่อขนาดสูง
ไม่น้อยกว่า 7.5 เซนติเมตร 
ไว้ด้วยข้าง นอกรถท้ังสองข้าง 
รถราชการ ( จากระเบียบฯ ข้อ 7 )

2 รถจักรยานยนต์มีขนาดของตรา P

เคร่ืองหมายและอักษรช่ือแสดงสังกัด

ของส่วนราชการลดลงตามส่วนของ
รถราชการ ( จากระเบียบฯ ข้อ 7 )

3 จัดท าบัญชีรถราชการแยกประเภท P

เป็นรถส่วนราชการ หรือรถรับรอง 
รวมท้ังแสดงหลักฐานการได้มา
และการจ าหน่ายจ่ายโอนรถราชการ 
ตามแบบ 1 หรือ แบบ 2 
( จากระเบียบฯ ข้อ 9 )

4 ส่วนราชการมีการส ารวจและ P

ก าหนดเกณฑ์การใช้ส้ินเปลืองเช้ือเพลิง
ของรถทุกคัน เพ่ือเป็นหลักฐาน

ในการเบิกจ่ายเช้ือเพลิง และการ
ตรวจสอบของเจ้าหน้าท่ีฝ่ายตรวจสอบ 
( จากระเบียบฯ ข้อ 10 )

5 รถส่วนกลาง และรถรับรอง P

มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค ำอธิบำย / ค ำตอบ

กำรใช้รถรำชกำร

แบบสอบถำมด้ำนยำนพำหนะ
ศูนย์อนำมัยท่ี 4 สระบุรี

ควำมท่ัวไป

ล ำดับท่ี ค ำถำม



ใช้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมของ
ส่วนราชการ หรือเพ่ือประโยชน์
ของทางราชการตามหลักเกณฑ์

ท่ีส่วนราชการเจ้าของรถน้ันก าหนดข้ึน 
( จากระเบียบฯ ข้อ 13 )

6 ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง P

รถรับรอง ใช้ตามแบบ 3
( จากระเบียบฯ ข้อ 13 )

7 มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง P

รถรับรอง รถรับรองประจ าจังหวัด 
ประจ ารถแต่ละคัน สมุดบันทึก
อย่างน้อยให้มีข้อความตาม แบบ 4 
( จากระเบียบฯ ข้อ 14 )

8 การเก็บรักษารถส่วนกลาง P

และรถรับรอง อยู่ในความควบคุม
และรับผิดชอบของส่วนราชการ 
รวมท้ังได้เก็บรักษาไว้ในสถานท่ีเก็บ

หรือบริเวณของส่วนราชการ
( จากระเบียบฯ ข้อ 16 )

9 การอนุญาตให้น ารถส่วนกลางไป P

เก็บรักษาท่ีอ่ืนเป็นการช่ัวคราว
อันเน่ืองมากจาก ส่วนราชการ
ไม่มีสถานท่ีเก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบในการเก็บ
รักษารถส่วนกลางได้จัดท ารายงาน
ขออนุญาต พร้อมด้วยเหตุผล
ความจ าเป็น และรายละเอียด
ของสถานท่ีท่ีจะน ารถส่วนกลาง

ไปเก็บรักษา ซ่ึงแสดงให้เห็นอย่าง
ชัดเจนว่ามีความปลอดภัยเพียงพอ
เสนอประกอบการพิจารณาของ

กำรเก็บรักษำและซ่อมบ ำรุง



ผู้มีอ านาจอนุญาตด้วยทุกคร้ังและ
เม่ือได้รับอนุญาตตามวรรคหน่ึงแล้ว
ส่วนราชการได้รายงานให้ผู้รักษาการ
ตามระเบียบและส านักงานตรวจเงิน
แผ่นดินทราบ 
( จากระเบียบฯ ข้อ 16 ทวิ )

10 กรณีท่ีเกิดการสูญหายหรือเสียหาย P

ข้ึนกับรถส่วนกลางในระหว่าง
การเก็บรักษาท่ีอ่ืนเป็นการช่ัวคราว 
(ข้อ 16 ทวิ) ผู้เก็บรักษาได้รับผิดชอบ
ชดใช้ค่าสินไหมทดแทนให้แก่
ทางราชการเว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่า
ได้ใช้ความระมัดระวังดูแลรักษา
เย่ียงวิญญูชนจะพึงสงวนรักษาทรัพย์
ของตนแล้ว และการสูญหายหรือ
เสียหายน้ันมิได้เกิดข้ึนจากความ
ประมาทเลิกเล่ออย่างร้ายแรง
ของผู้เก็บรักษา 
( จากระเบียบฯ ข้อ 16 ตรี )

11 กรณีการสูญหายหรือเสียหายน้ัน P

เกิดข้ึนเน่ืองจากการน าไปใช้ในการอ่ืน 
ให้ผู้อ่ืนใช้หรือน าไปเก็บไว้ ณ ท่ีท่ีมิได้

รับอนุญาต ผู้เก็บรักษาได้รับผิดชอบ
ทุกกรณี แม้ว่าจะเกิดด้วยเหตุสุดวิสัย
เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าอย่างไร 

ความสูญหายหรือเสียหายก็จะเกิด
แก่รถส่วนกลางคันน้ัน 
( จากระเบียบฯ ข้อ 16 ตรี )

12 ส่วนราชการมีการซ่อมบ ารุง P

รถประจ าต าแหน่งหรือรถส่วนกลาง
ให้อยู่ในสภาพพร้อมท่ีจะใช้งานได้
ดีอยู่เสมอ ( จากระเบียบฯ ข้อ 18 )



13 ด าเนินการตรวจสอบและดูแลสภาพ P

รถส่วนกลาง มิให้มีมลพิษทางอากาศ
และระดับเสียงจากท่อไอเสียเกิน
ระดับมาตรฐานท่ีกระทรวง
วิทยาศาสตร์เทคโนโลยีและ
ส่ิงแวดล้อมก าหนด 

ทุกระยะ 6 เดือน หรือทุกระยะทาง
15,000 กิโลเมตร แล้วแต่จะถึง
ก าหนดอย่างใดก่อน และภายหลัง
การซ่อมบ ารุงท่ีเก่ียวกับระบบ
การท างานของเคร่ืองยนต์ทุกคร้ัง
เม่ือพบว่ารถราชการคันใดมีมลพิษ
เกินระดับมาตรฐานได้ด าเนินการแก้ไข
ซ่อมบ ารุงหรือปรับแต่งสภาพ
เคร่ืองยนต์ให้ดีทันที

( จากระเบียบฯ ข้อ 18 ทวิ )
14 เม่ือเกิดความสูญหายหรือเสียหายข้ึน P

กับรถส่วนกลางพนักงานขับรถได้รีบ
รายงานผู้บังคับบัญชาตามล าดับ

จนถึงหัวหน้าราชการทราบทันที
( จากระเบียบฯ ข้อ 19 )

15 การรายงานกรณีรถเสียหายให้ P

ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับได้ใช้
รายงานตามแบบ 5
( จากระเบียบฯ ข้อ 19 )

16 จัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุง P

แต่ละคันตามแบบ 6
( จากระเบียบฯ ข้อ 20 )

17 ผู้ปฏิบัติงานได้ศึกษาและ P

ปฏิบัติตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
โดยเคร่งครัดเพ่ือป้องกันความเส่ียง
ท่ีอาจก่อให้เกิดความเสียหาย



ต่อทางราชการ ตามระเบียบ
ส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย
รถราชการ พ.ศ. 2523 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

18 การจัดซ้ือน้ ามันเช้ือเพลิงจ านวน P

ไม่ถึง 10,000.- ลิตร ได้ปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

19 การจัดซ้ือน้ ามันเช้ือเพลิงจ านวน
ต้ังแต่ 10,000.- ลิตรข้ึนไป
หากจัดซ้ือจาก บริษัท ปตท. จ ากัด
(มหาชน) ได้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) 0405.2 / ว 179
ลงวันท่ี 9 เมษายน 2561

20  กรณีไม่ประสงค์จะจัดซ้ือจาก
บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน)
ได้ใช้วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป
หรือวิธีคัดเลือก ตามหนังสือ
กรมบัญชีกลางด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) 0405.2 / ว 179
ลงวันท่ี 9 เมษายน 2561

กำรเบิกจ่ำยค่ำเช้ือเพลิง


