
การบัญชีในระบบ GFMIS

13. การส่งรายงานการเงินนอกระบบ GFMIS 

11. การจัดเก็บเอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกรายการทางบัญชี

แบบสอบถามงานบัญชี

ซ่ึงคุ้นเคยเก่ียวกับบัญชีในระบบ GFMIS ของหน่วยรับตรวจ ข้อสรุปค าตอบจะต้องมาจากการสังเกตการณ์ การวิเคราะห์ 

ด้านการบัญชีในระบบ GFMIS

5. การตรวจสอบบัญชีเงินสดในมือ

           แบบสอบถามน้ีเหมาะส าหรับผู้ตอบแบบสอบถามท่ีเป็นผู้บริหารระดับผู้จัดการ หรือกลุ่มผู้บริหาร 

3. กระบวนการปฏิบัติงาน

          1. การมอบหมายอ านาจหน้าท่ี

และการสัมภาษณ์ผู้มีความรู้ในเร่ืองน้ี

4. ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของการบันทึกบัญชีและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี

7. ตรวจสอบความรบด้วนถูกต้องของการผ่านรายการ (Posting)

2. การปฏิบัติตามมาตรฐาน

1. แบบสอบถามด้านการบัญชีในระบบ GFMIS ประกอบด้วย

6. การตรวจสอบบัญชีเงินฝากธนาคาร

10. การจัดพิมพ์สมุดบัญชี

8. บัญชีสินทรัพย์ถาวร

12. เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน เร่ืองต่าง ๆ 

9. งบทดลอง

14. การส่งรายงานการเงินในระบบ GFMIS
15. การติดตามผลการด าเนินการ



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ
1. การมอบหมายอ านาจหน้าท่ี 
 ◼มีค าส่ังมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบการปฏิบัติงาน ✓

          ด้านการบัญชีในระบบ GFMIS
 ◼ ค าส่ังมอบหมายให้มีผู้รับผิดชอบหรือผู้มีสิทธิเข้าระบบ ✓

          GFMIS
 ◼มีการแบ่งแยกหน้าท่ีระหว่างผู้รับผิดชอบงานด้านการเงิน ✓

  และการบัญชี
2.    การปฏิบัติตามมาตรฐาน
 ◼ มีคู่มือบัญชี GFMIS ของกรมบัญชีกลาง หนังสือเวียน ✓

          ส่ังการ หรือคู่มือการบันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
          ของหน่วยงาน
 ◼มีผังบัญชีระบบ GFMIS ใน version ท่ีเป็นปัจจุบัน ✓

3. กระบวนการปฏิบัติงาน
 ◼มีกระบวนการปฏิบัติงาน Flow Chart ตามระบบ GFMIS ✓

 ◼มีการปฏิบัติตาม Flow Chart ท่ีก าหนด ✓

4. ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของการบันทึกบัญชี หน่วยงานมีการจัดท า
และเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีข้ันต้น        ค าส่ังก าหนดหน้าท่ีความ
 ◼การบันทึกบัญชีประจ าวัน (บัญชีข้ันต้น) กับหลักฐาน ✓ รับผิดชอบอย่างชัดเจน

          ด้านรับ ด้านจ่าย และด้านท่ัวไป ถูกต้องครบถ้วน มีการตรวจสอบเอกสาร
 ◼มีลายมือช่ือผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติการบันทึกรายการบัญชี ✓ ประกอบการบันทึกบัญชี
 ◼การบันทึกบัญชีถูกต้องตรงตามวันท่ีเกิดเหตุการณ์ ✓ กับการบันทึกรายการ

         ตามท่ีก าหนดไว้ในภาคผนวก 1 ทางบัญชี (Vouching)
5.    การตรวจสอบบัญชีเงินสดในมือ
 ◼ยอดเงินสดคงเหลือท่ีปรากฏในบัญชีแยกประเภทกับ ✓

          เงินคงเหลือประจ าวันท่ีจัดท าด้วยมือ (Manual) และ
  รายงานเงินคงเหลือประจ าวันในระบบ GFMIS (Report ID:

          G14C) และยอดคงเหลือท่ีปรากฏในงบทดลอง
  ช่อง “ยอดยกไป” (ช่อง เดบิต) มียอดคงเหลือครบถ้วน

          ถูกต้องตรงกัน 
6. การตรวจสอบบัญชีเงินฝากธนาคาร
 ◼ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือท่ีปรากฏในบัญชีแยกประเภท ✓

  เงินฝากธนาคารกับสมุดคู่ฝากธนาคารหรือใบแจ้งยอดเงิน
          ฝากธนาคาร (Bank Statement) ถูกต้องตรงกัน หากไม่
  ตรงกันจะต้องจัดท ารายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
  ทุกบัญชีทุกส้ินเดือน
 ◼มีการด าเนินการกับเงินรับโอนเข้าธนาคารและเช็คส่ังจ่าย ✓

แบบสอบถามด้านการบัญชีในระบบ GFMIS



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ

แบบสอบถามด้านการบัญชีในระบบ GFMIS

  ท่ียังไม่ได้น าไปข้ึนเงินรวดเร็ว
 ◼การจัดเก็บหลักฐานประกอบการบันทึกรายการทางบัญชี ✓

  เป็นไปตามล าดับเหตุการณ์ท่ีเกิด มีเลขท่ีเอกสารก ากับ
          ชัดเจน การจัดเก็บเป็นระบบตามประเภทของเอกสาร
          เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ
7. ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของการผ่านรายการ (Posting)
 ◼การผ่านรายการจากสมุดบัญชีข้ันต้นไปยังบัญชีแยกประเภท ✓

  (Posting) ครบถ้วนถูกต้อง เช่น มีการจ่ายเงินสดออกจาก
          บัญชีเงินสดต้องตรวจสอบหาท่ีไปว่าจ่ายเพ่ือการใด 
          หากน าไปฝากธนาคารต้องมีเงินเข้าท่ีบัญชีธนาคาร 
  หากเป็นรายจ่ายดูท่ีบัญชีรายจ่ายน้ัน ๆ เป็นต้น
8.  บัญชีสินทรัพย์ถาวร
 ◼ ยอดคงเหลือท่ีปรากฏในบัญชีแยกประเภทสินทรัพย์ ✓

  (ระบุประเภท) กับรายงานสินทรัพย์คงเหลือจากงานพัสดุ
  มีความถูกต้องตรงกัน
 ◼มีการประมวลผลค่าเส่ือมราคาสินทรัพย์ทุกเดือน ✓

9.  งบทดลอง
 ◼งบทดลองของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่ายแสดง ✓

          ข้อมูลทางบัญชีท่ีถูกต้องตามดุลบัญชีปกติทุกบัญชี
 ◼ส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่ายจัดส่งรายงานประจ าเดือน ✓

          จากระบบ GFMIS ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือ
  ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค ภายในวันท่ี 15

          ของเดือนถัดไป
 ◼ยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทในงบทดลองกับ ✓

          ยอดรวมในทะเบียนคุมท่ีเก่ียวข้อง
          มียอดท่ีถูกต้องตรงกันทุกบัญชี
 ◼งบทดลองจากระบบ GFMIS กับงบทดลองนอกระบบ ✓

  GFMIS มียอดคงเหลือตรงกัน
 ◼ส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่าย บันทึกรายการปรับปรุง ✓

  บัญชีในระบบ GFMIS ภายใน 30 วัน นับจากวันส้ินปี
  งบประมาณและมีผู้อนุมัติการปรับปรุงรายการ
10. การจัดพิมพ์สมุดบัญชี
 ◼มีการจัดพิมพ์สมุดบัญชีจากระบบเพ่ือจัดเข้าเล่มหรือแฟ้ม ✓

          ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ 
11. การจัดเก็บเอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกรายการ
      ทางบัญชี



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ

แบบสอบถามด้านการบัญชีในระบบ GFMIS

 ◼การจัดเก็บเอกสารและหลักฐานประกอบการบันทึก ✓

  รายการทางบัญชีได้ด าเนินการโดยแยกเอกสารทางด้านรับ
  ด้านจ่าย ด้านท่ัวไปและเอกสารการน าส่งเงิน (ตามหนังสือ

          ท่ี กค 0423.3/ ว281 ลว. 23 ก.ค. 2555)
12. เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน เร่ืองต่าง ๆ 

เร่ืองท่ี 1 บัญชีเงินสดและบัญชีเงินฝากธนาคาร
 ◼บัญชีเงินสดในมือระบบ GFMIS มียอดคงเหลือเท่ากับ ✓

  รายงานเงินคงเหลือประจ าวันท่ีจัดท าตามระเบียบ
 ◼บัญชีเงินฝากธนาคารจัดท างบกระทบยอดบัญชีเงินฝาก ✓

  ธนาคารได้ครบทุกบัญชี ทุกเดือน
เร่ืองท่ี 2 บัญชีสินทรัพย์ถาวร
 ◼บัญชีพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท) ต้องไม่มียอดคงค้าง ✓

          ในงบทดลอง
 ◼งบทดลองแสดงข้อมูลการประมวลผลค่าเส่ือมราคา ✓

  สินทรัพย์รายตัวเป็นประจ าทุกเดือน
เร่ืองท่ี 3 บัญชีพักท่ีมียอดคงค้าง
 ◼บัญชีพักเงินน าส่งและบัญชีพักเงินสดรับ ✓

 ◼บัญชีพักรอ (Clearing) ✓

 ◼บัญชีพักหักล้างรายการรับโอนสินทรัพย์ ✓

 ◼บัญชีพักหักล้างการโอนสินทรัพย์ ✓

 ◼บัญชีลูกหน้ีส่วนราชการรายได้รับแทนกัน ✓

 ◼บัญชีเจ้าหน้ีส่วนราชการรายได้รับแทนกัน ✓

 ◼บัญชีภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย รอน าส่ง (ระบุประเภท) ✓

 ◼บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง ✓

 ◼บัญชีพักค่าใช่จ่าย ✓

 ◼บัญชีปรับหมวดรายจ่าย ✓

เร่ืองท่ี 4 งบทดลอง
 ◼งบทดลองแสดงข้อมูลทางบัญชีท่ีถูกต้อง ✓

  ตามดุลบัญชีปกติทุกบัญชี
 ◼งบทดลองไม่มีบัญชีท่ีเก่ียวข้องกับส่วนราชการท่ีใช้เฉพาะ ✓

  ภารกิจของหน่วยงาน
 ◼จัดส่งงบทดลองและรายงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้ ✓

          ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภายในวันท่ี 15 
  ของเดือนถัดไป
 ◼ การปรับปรุงรายการบัญชีและการปิดบัญชี ณ วันส้ิน ✓

 ◼การปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ✓



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ

แบบสอบถามด้านการบัญชีในระบบ GFMIS

เร่ืองท่ี 5 รายงานการเงิน
 ◼ส่วนราชการระดับกรมส่งรายงานการเงินประจ าปีให้ ✓

          ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภายใน 60 วัน นับจากวัน
  ส้ินปีงบประมาณและส าเนาให้กรมบัญชีกลางทราบ
 ◼รายงานผลการตรวจสอบจากหน่วยงานตรวจสอบภายใน ✓

          แสดงถึงความถูกต้องตามเกณฑ์การประเมินผล
          การปฏิบัติงาน เร่ืองท่ี 1 - 4
 ◼การตรวจสอบรายงานการเงินระดับกรมจากส านักงาน ✓

          การตรวจเงินแผ่นดินปีล่าสุด ซ่ึงแสดงความเห็นว่ารายงาน
  การเงินของส่วนราชการถูกต้องตามท่ีควรในสาระส าคัญ
  ตามหลักการและนโยบายบัญชี

          ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด
13. การส่งรายงานการเงินนอกระบบ GFMIS
 ◼ส่งรายงานประจ าปีให้กับส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ✓

          ภายในก าหนดเวลา
 ◼มีการรายงานฐานะเงินทดรองราชการ รายงานลูกหน้ีเงิน ✓

          ทดรองราชการและรายงานกระทบ เงินฝากธนาคาร 
          เงินทดรองราชการครบถ้วน  
 ◼การปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ประเมินผลเฉพาะ ✓

          รอบท่ี 2 ( เมษายน – กันยายน )
 ◼มีการจัดท ารายงานประจ าปีต่าง ๆ เสนอหัวหน้า ✓

           ส่วนราชการ
 ◼ส่วนราชการได้จัดท ารายงานการเงินส่งให้ส านักงาน ✓

          การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบและส าเนารายงานการเงิน
  ดังกล่าวให้กรมบัญชีกลางทราบ ภายใน 60 วัน นับแต่

          วันส้ินปีงบประมาณ
14. การส่งรายงานเงินในระบบ GFMIS 
 ◼ส่วนราชการได้จัดท ารายงานการเงินส่งให้ส านักงาน ✓

          การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบและส าเนารายงานการเงิน
  ดังกล่าวให้กรมบัญชีกลางทราบภายใน 60 วัน

          นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ
15. การติดตามผลการด าเนินการ
          มีการติดตามผลการด าเนินงานอย่างสม่ าเสมอ ✓



ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ

แบบสอบถามด้านการบัญชีในระบบ GFMIS

สรุป : ด้านการบัญชีในระบบ GFMIS

ช่ือผู้ประเมิน นางสาวกอบแก้ว  ขันตี
ต าแหน่งนักโภชนาการช านาญการพิเศษ


