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1. ชื่อผลงาน เรื่อง การปฏิบัติงานการจัดซ้ือ/จัดจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
                       (e-bidding) วงเงินเกิน 2,000,000 บาท 
 

2. สาระสําคญัของผลงาน 
  

    2.1 หลกัการและเหตผุล 
 

  งานพัสดุ เป็นหน่วยงานสนับสนุน ที่มีความสําคัญต่อส่วนราชการ โดยเฉพาะการปฏิบัติงาน
ด้านการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ เน่ืองจากกระบวนการจัดหาพัสดุ ตลอดจนการนํารายละเอียดข้อมูล
จัดซื้อจัดจ้างบันทึกในระบบอิเล็กทรอนิกส์ e-GP น้ันเป็นปัจจัยที่มีสําคัญมากที่จะทําให้กระบวนการจัดซื้อจัด
จ้างของส่วนราชการบรรลุวัตถุประสงค์ที่กําหนดไว้  

เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุของหน่วยงานเป็นไปอย่างโปร่งใส ตรวจสอบ 
ได้ ลดปัญหาการทุจริตคอร์รัปช่ันในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง และมีมาตรฐานเดียวกัน รวมทั้งกระบวนการ
ต่างๆ จําเป็นต้องมีการบริหารงานอย่างเป็นระบบและมีประสิทธิภาพ ซึ่งการบริหารงานพัสดุน้ัน เจ้าหน้าที่พัสดุ 
และผู้ที่เก่ียวข้องในการจัดซื้อจัดจ้าง ต้องมีความรู้ความเข้าใจในหลายๆด้าน เช่น ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.253 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม กฎระเบียบการปฏิบัติงาน บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ และ
หนังสือเวียนที่เก่ียวข้อง ตลอดจนการเรียนรู้ ติดตามปัญหา และแนวทางแก้ไข  
 

    2.2 วัตถุประสงค์  
 

 1. เพ่ือให้หน่วยงานสามารถดําเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ เป็นไปตามแผนที่กําหนดไว้ 
 2. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่พัสดุปฏิบัติงานการจัดซื้อ/จัดจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
เป็นไปอย่างถูกต้อง ตรงตามระเบียบข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
 3. เพ่ือเป็นประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่และผู้ที่เก่ียวข้องกับการจัดซื้อ/จัดจ้าง สามารถไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และเป็นไปตามระเบียบ  
  4. เพ่ือให้หน่วยงานได้รับพัสดุที่มีคุณภาพ ตรงตามความต้องการใช้ในการปฏิบัติงาน  
 5. เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบและทําให้การดําเนินงานของส่วนราชการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และ
ประสิทธิผลย่ิงขึ้น 
  

    2.3 กระบวนการปฏบิตังิานการจัดซ้ือ/จัดจ้าง โดยวิธปีระกวดราคาอิเลก็ทรอนกิส์ (e-bidding)  
          วงเงิน เกิน 2,000,000 บาท 
 

  “ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์” (Electronic Bidding) ได้แก่ การจัดหาพัสดุตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ด้วยวิธีการซื้อหรือการจ้างที่มี
รายละเอียดคุณลักษณะที่มีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้าหรือบริการท่ีไม่ได้กําหนดไว้ในระบบ 
e-catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง เข้าย่ืนประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ผ่านทางระบบจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 
    วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ในครั้งน้ีเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 
2,000,000 บาท วงเงินดังกล่าวเป็นการจัดหาพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.
2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม จากกระบวนการเดิม การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกินกว่า 2,000,000 บาท จะใช้
วิธีประกวดราคาด้วยวิธีการอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction) ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2549  
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 ขั้นตอนการวางแผนการจัดหา 
 

    1. เมื่อหน่วยงานได้รับความเห็นชอบ วงเงินงบประมาณจากหน่วยงานที่เก่ียวข้องในการพิจารณา
งบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ จัดทําแผนการจัดซื้อจดัจ้างเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือขอความเห็นชอบ 
 2. เมื่อหัวหน้าส่วนราชการ ให้ความเห็นชอบ แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปีแล้ว  ให้หัวหน้าเจ้าหน้า 
ที่พัสดุประกาศแผนในเว็บไซต์ของหน่วยงาน  และเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  และปิดประกาศท่ีหน่วยงาน 1 วัน  
ทําการ 
 

ขั้นตอนการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

 1. เจ้าหน้าที่พัสดุ จัดทําบันทึกขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
เสนอหัวหน้าส่วนราชการอนุมัติ 1 วันทําการ 
 2. หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังบุคคลใดบุคคลหน่ึง หรือคณะกรรมการจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุที่จะจัดหา 1 วันทําการ 
 3. คณะกรรมการฯ จัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 3 วันทําการ  
 4. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อจ้าง และจัดทําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือขอความเห็นชอบผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 2 วันทําการ  

    4.1 ขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการ 2 คณะ ดังน้ี 
- คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

     4.2 จัดทําตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ตาราง ปปช. 07) 
- ประกาศขึ้นเว็บไซต์ของหน่วยงานและเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th 

    4.3 ร่างเอกสารประกวดราคา/ร่างเอกสารประกาศเชิญชวน 
 - แนบเอกสารกําหนดร่างขอบเขตของงาน 
 - กําหนดวันขอรับ/ซื้อเอกสาร ไม่น้อยกว่า 5 วันทําการ 
 - กําหนดให้ผู้เสนอราคาคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ (ตาม

วงเงินที่จัดหา (ต้องเป็นวันหลังวันสิ้นสุดการขอรับ/ซื้อเอกสาร) 
 - กําหนดวันตรวจสอบเอกสารเสนอราคา (ต้องเป็นวันหลังสิ้นสุดการเสนอราคาและเป็นวัน

ทําการ) 
 

การพิจารณาเห็นชอบและไม่เห็นชอบร่าง 
 

1. กรณีที่หัวหน้าส่วนราชการไม่เห็นชอบร่าง 
            - แจ้งความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุและผู้รับผิดชอบจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะเพ่ือดําเนินการปรับปรุงแก้ไข 
            - หัวหน้าเจ้าหน้าที่ พัสดุจัดทํารายงานขอปรับปรุงแก้ไขร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือขอความเห็นชอบ   

2. กรณีที่หัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบและให้เผยแพร่  
 - ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุนําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

เผยแพร่เว็บไซต์หน่วยงาน  และเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  www.gprocurement.go.th  เป็นเวลาติดต่อกันไม่
น้อยกว่า 3 วันทําการ  เพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์    หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษรผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงานและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง หรือทางจดหมายลงทะเบียนมายังส่วนราชการโดย
เปิดเผยตัว 



3 

 

 
  - การนําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ให้สาธารณชน
เสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษรให้ส่วนราชการดําเนินการ ดังน้ี 
 

       1. การจัดหาพัสดุที่มีราคาเกิน 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้อยู่ใน
ดุลพินิจของส่วนราชการ ที่จะให้มีการเผยแพร่ให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์
อักษรหรือไม่ก็ได้ 
  2. การจัดหาพัสดุที่มีราคาเกิน 5,000,000 ให้ส่วนราชการนําร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ให้สาธารณชน เสนอแนะ วิจารณ์หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษร 

    - การเผยแพร่เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้จัดทําเป็นประกาศ และมีสาระสําคัญ  
ดังน้ี 

  (1) รายการพัสดุที่ต้องการซื้อ หรือจ้าง 
 (2) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าเสนอราคา 
 (3) หลักเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา 
 (4) กําหนดวัน เวลา เสนอราคา 
 (5) กําหนดให้นําตัวอย่างพัสดุมาแสดงในวัน เวลา สถานที่ที่กําหนด (ถ้ามี) 
 

กรณีมีข้อเสนอแนะ วิจารณ์ หรือความเห็น 
 

- คณะกรรมการฯ รับข้อเสนอแนะ วิจารณ์จากสาธารณชนเป็นลายลักษณ์อักษร ผ่านทางเว็บไซต์ 
ของหน่วยงาน และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง หรือทางจดหมายโดยเปิดเผยตัว 1 วันทําการ 

 

- ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุร่วมกับผู้รับผิดชอบจัดทํารายละเอียดเฉพาะของพัสดุที่จะจัดหาพิจารณา 
ว่าสมควรดําเนินการปรับปรุงหรือแก้ไขหรือไม่โดยให้ดําเนินการ ดังน้ี 

1. คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุง ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวด 
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ หากมีผู้เสนอแนะหรือวิจารณ์ เมื่อดําเนินการปรับปรุงแล้วเสร็จ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
จัดทํารายงานขอปรับปรุงแก้ไขร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาพร้อมเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือ
ขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้นําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ลง 
เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th  เป็นเวลา
ติดต่อกัน ไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ 

2. คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุง ร่างประกาศและร่างเอกสาร 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดทํารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าส่วนราชการ
เพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้จัดทํา และเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการ และเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  www.gprocurement.go.th  เป็น
เวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 5 วันทําการ และปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ ที่ทําการของหน่วยงาน ไปพร้อมกับ
ให้/จําหน่ายเอกสารประกวดราคาผ่านทางระบบ e-GP 
 

กรณีไม่มีข้อเสนอแนะ วิจารณ์ หรือความเห็น 
 

- หากไม่มีผู้เสนอแนะ วิจารณ์ หรือความเห็น  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ จัดทําและดําเนินการ 
เผยแพร่ ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เว็บไซต์ของหน่วยงานและเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 
www.gprocurement.go.th  เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 5 วันทําการ และให้ปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ 
ที่ทําการของหน่วยงาน ไปพร้อมกับให้/จําหน่ายเอกสารประกวดราคาผ่านทางระบบ e-GP 
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3. กรณีที่หัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบและไม่ให้เผยแพร่ 
      - ไม่นําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เผยแพร่ (วงเงินไม่เกิน  

5,000,000 บาท) อยู่ในดุลยพินิจจะเผยแพร่หรือไม่ก็ได้  
 - ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําและเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ ทางเว็บไซต์ 

ของหน่วยงาน และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 วันทํา
การ และปิดประกาศอย่างเปิดเผยที่ทําการของหน่วยงาน ไปพร้อมกับให้/จําหน่ายเอกสารประกวดราคาผ่าน
ทางระบบ e-GP 
 

 ขั้นตอนการจัดทําและเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์
   

  1. เมื่อหัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการจัดทํา และ
เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการ และเว็บไซต์ของ
กรมบัญชีกลางเป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 5 วันทําการ และต้องมีช่วงเวลาสําหรับการจัดทํา 

2. ต้องมีช่วงเวลาสําหรับการจัดทําขอ้เสนอ ของผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาหลังปิดการให้  
หรือการจําหน่ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ก่อนวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ โดยการให้
หรือการจําหน่ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้กระทําไปพร้อมกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ผู้เสนอราคาภาครัฐซื้อเอกสารฯ ได้ต้ังแต่วันเริ่มต้นประกาศ โดยผู้เสนอ
ราคาขอรับหรือซื้อเอกสารฯ ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เท่าน้ัน  

3. กําหนดให้เสนอราคาผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์เพียงวันเดียวในวัน  
และเวลาทําการและให้ปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ ที่ทําการของส่วนราชการด้วย 
  4. กรณีที่มีการย่ืนพัสดุมาแสดงเพ่ือทดสอบหรือทดลอง กําหนดให้ผู้เสนอราคา ย่ืนเอกสาร
การเสนอราคาผ่านทางระบบ e-GP ก่อน  หลังจากน้ันจึงให้ย่ืนพัสดุต่อ ส่วนราชการ ณ สถานที่ที่กําหนด 
ภายใน 5 วันทําการ นับถัดจากวันเสนอราคา ตาม วัน เวลา ที่กําหนดไว้ในประกาศ 

5. ผู้เสนอราคาสามารถแก้ไขเพ่ิมเติมเอกสารที่ย่ืนได้ในช่วงเวลาก่อนที่จะตกลงส่งเอกสาร แต่ 
ไม่ได้ตกลงส่งเอกสารแล้ว ระบบ e-GP จะป้องกันไม่ให้มีการแก้ไขหรือย่ืนเพ่ิมเติมได้ 

6. หลักประกันการเสนอราคา กําหนดให้ใช้สําหรับการจัดหาพัสดุที่มีราคาเกิน 2,000,000 
บาท ขึ้นไป ให้ใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใด ดังต่อไปน้ี 
 

   (1) หนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ 
   (2) เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายซึ่งเป็นเช็คลงวันที่ที่ใช้เช็คน้ันชําระต่อเจ้าหน้าที่หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน 3  

วันทําการ 
   (3) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   ในกรณีที่ผู้เสนอราคานําเช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยมาใช้เป็นหลักประกันการ 

เสนอราคา ให้ผู้เสนอราคาส่งเช็คหรือพันธบัตรรัฐบาลในรูปแบบ PDF File ผ่านทางระบบ e-GP ในวันเสน
ราคาและให้ส่วนราชการกําหนดให้ผู้เสนอราคาส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าวมาให้ส่วนราชการตรวจสอบความ
ถูกต้อง ตามวัน เวลา ที่กําหนด ซึ่งจะต้องดําเนินการภายใน 5 วันทําการ นับถัดจากวันเสนอราคา โดยกําหนด
เป็นวันใดให้ชัดเจนไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 

- กรณีต้องมีเอกสารหรือรายละเอียดประกอบการอธิบายเอกสาร ที่ผู้เสนอราคาได้ย่ืนไว้แล้วผ่าน 
ทางระบบ e-GP ในส่วนที่เป็นสาระสําคัญจะต้องดําเนินการ ภายใน 5 วัน ทําการนับถัดจากวันเสนอราคา 
ตามวัน เวลา ที่กําหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 
 



5 

 

 
การเผยแพรป่ระกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ใหด้ําเนินการดงันี ้
 

1. วงเงินที่จะจัดหาเกิน  1,000,000 บาท  แต่ไม่เกิน  5,000,000 บาท  
ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า  5  วันทําการ  คํานวณราคาไม่น้อยกว่า  3  วันทําการ 
2. วงเงินที่จะจัดหาเกิน  5,000,000 บาท  แต่ไม่เกิน  10,000,000 บาท 
ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า  5  วันทําการ  คํานวณราคาไม่น้อยกว่า  5  วันทําการ 
3. วงเงินที่จะจัดหาเกิน  10,000,000 บาท  แต่ไม่เกิน  50,000,000 บาท 
ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า  5  วันทําการ  คาํนวณราคาไม่น้อยกว่า  7  วันทําการ 
4. วงเงินที่จะจัดหาเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป  
ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า  5  วันทําการ  คํานวณราคาไม่น้อยกว่า  15  วันทําการ 
 

 ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสารการเสนอราคา และรายงายผลการพิจารณาผล 
 

ในการดําเนินการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ัง 
“คณะกรรมการพิจารผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์” ก่อนถึงกําหนดวันเสนอราคา โดยมีองค์ประกอบ
ของคณะกรรมการตามระเบียบฯ พัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมข้อ 35 วรรคหน่ึง ดังน้ี 
 - ประธาน 1 คน 
 - กรรมการอ่ืนอย่างน้อย 2 คน 
 - แต่งต้ังจากข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือลูกจ้างประจํา 
ทั้งน้ี โดยคํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งต้ังเป็นสําคัญ ในกรณีจําเป็นหรือเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการจะแต่งต้ังบุคคลอ่ืนอีกไม่เกิน 2 คน ร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 

- คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ข้อ 37) เมื่อถึงกําหนดวันรับข้อเสนอ
ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดําเนินการดังน้ี 

1. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา เพ่ือพิจารณาเอกสารที่เอกชนผู้ย่ืนเอกสาร
ประกวดราคาทุกราย (บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 และบัญชีเอกสารส่วนที่ 2) 
 2. การรับเอกสารเสนอราคา ให้ดําเนินการรับเอกสารผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) เท่าน้ัน  เว้นแต่กรณีมีรายละเอียดที่มีความจําเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือการจ้างที่
จะต้องประกาศให้ผู้เสนอราคานําตัวอย่างพัสดุมาแสดงเพ่ือทดลองหรือทดสอบ ให้คณะกรรมการดําเนินการรับ
พัสดุ หรือรับฟังการช้ีแจงรายละเอียดเป็นลายลักษณ์อักษรไว้เป็นหลักฐานทุกคร้ัง 
 3. เมื่อพ้นกําหนดเวลารับเอกสารเสนอราคาแล้ว ห้ามคณะกรรมการรับเอกสารหลักฐานต่างๆ และ
พัสดุตัวอย่าง ตามเง่ือนไขที่กําหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ิมเติมจากผู้เสนอ
ราคา  
 4. คณะกรรมการจะต้องเก็บเอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายเป็นความลับ และห้ามมิให้
เปิดเผยเอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาต่อผู้ซึ่งมิได้เก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างคร้ังน้ัน หรือต่อผู้เสนอราคา
รายอ่ืน 
 5. ให้คณะกรรมการดาวน์โหลดเอกสารของผู้ย่ืนเอกสารประกวดราคา (ทุกราย) ในระบบการจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐ (E-GP)  
 6. ให้คณะกรรมการฯ จัดพิมพ์เอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกราย ผ่านทางระบบ e-GP 
และให้กรรมการลงลายมือช่ือกํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกแผ่น 
 7. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆ และพัสดุตัวอย่าง ถ้ามี แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาที่
ย่ืนเอกสารครบถ้วน ถูกต้องมีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิค ตามท่ีกําหนดไว้ในประกาศและเอกสาร 
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ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้
เสนอราคารายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้เสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหาก
คณะกรรมการเห็นว่าผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเง่ือนไขที่ส่วนราชการได้กําหนดไว้ใน
ประกาศให้คณะกรรมการตัดรายช่ือของผู้เสนอราคารายน้ัน และบันทึกในรายงานไว้ด้วย 

8. คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์รายงานผลการตรวจสอบคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
9. ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการตรวจสอบผู้ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน โดยปิดประกาศรายช่ือผู้ผ่านการ

ตรวจสอบผู้ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ณ สํานักงานที่จัดซื้อจัดจ้าง ไม่น้อยกว่า 10 วันทําการ 
 10. ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการตรวจสอบผู้ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันลงเว็บไซต์สํานักงาน 
 11. พิจารณาคัดเลือกสิ่งของหรืองานจ้างหรือคุณสมบัติของผู้เสนอราคา แล้วเสนอซื้อ หรือจ้างจากผู้
เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด หรือผู้เสนอราคาที่ได้คะแนนรวมสูงสุด แล้วแต่กรณี  

- ในกรณีที่มีผู้เสนอราคาตํ่าสุดเท่ากันหลายรายให้พิจารณาผู้เสนอราคาตํ่าสุดรายที่เสนอราคาครบถ้วน 
ถูกต้องตามเง่ือนไขที่ส่วนราชการกําหนด ซึ่งได้รับการยืนยันจากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
ในลําดับแรงเป็นผู้ชนะการเสนอราคา หรือกรณีมีผู้ได้คะแนนรวมสูงสุดเท่ากันหลายราย ให้พิจารณาคัดเลือกให้
ผู้เสนอราคาที่ได้คะแนนสูงสุดในตัวแปรหลักที่มีนํ้าหนักมากที่สุดเป็นผู้ชนะการเสนอราคา หากไม่อาจ
ดําเนินการช้ีขาดตามหลักเกณฑ์ดังกล่าวได้ ให้พิจารณาคัดเลือกผู้ที่เสนอราคาในลําดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอ
ราคา   
 - ในกรณีผู้เสนอราคานําเช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยมาใช้เป็นหลักประกันการเสนอ
ราคา ให้ผู้เสนอราคาส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าวมาให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้อง ตามวัน และเวลาท่ี
กําหนด 
 - เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้พิจารณาแล้ว ปรากฏว่ามีผู้เสนอ
ราคาเพียงรายเดียว หรือมีผู้เสนอราคาหลายราย แต่ผ่านการคัดเลือกเพียงรายเดียว โดยปกติให้เสนอหัวหน้า
ส่วนราชการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งน้ัน แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผล
สมควรที่จะดําเนินการต่อไป โดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการต่อรองราคา 
กับผู้เสนอราคารายน้ัน แล้วเสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการต่อไป  

- ในกรณีไม่มีผู้เสนอราคาหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตามเง่ือนไขที่กําหนดให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการหรือ
ผู้รับมอบอํานาจยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งน้ัน  เพ่ือดําเนินการโดยวิธีประกวดราคาอิเล็ก 
ทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้รับมอบอํานาจพิจารณาแล้วเห็นว่า หากดําเนินการโดยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษตามระเบียบสํานัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 23(8) หรือข้อ 24 (6) แล้วแต่กรณีก็ได้ 

12. คณะกรรมพิจารณาผลการประกวดราคาฯ รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วย
เอกสารที่ได้รับไว้ และรายงานผลการประกวดราคาผู้มาขอรับเอกสารประกวดราคาผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ 
จากการดาวน์โหลดเอกสารทั้งหมด ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุต่อหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือขอความเห็นชอบ 

 

พิจารณา 
 

กรณีเห็นชอบ ให้ขอความเห็นชอบจากผู้มีอํานาจสั่งซื้อสั่งจ้าง 
  

- คืนหลักประกันการเสนอราคาให้แก่ผู้ย่ืนเสนอราคาหรือผู้ค้าประกันภายใน 15 วัน นับถัดจาก 
วันที่ หัวหน้าส่วนราชการได้พิจารณารายงานผลการคัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคาในเบ้ืองต้นเรียบร้อยแล้ว เว้น
แต่ผู้เสนอราคารายท่ีคัดเลือกไว้ 3 ลําดับแรก ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้เสนอราคาได้พ้น
จากข้อผูกพันแล้ว 
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กรณีไม่เห็นชอบ ส่งคืนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทบทวน 
 

-  การคืนหลักประกันการเสนอราคาให้แก่ผูย่ื้นเสนอราคาหรือผู้ค้ําประกันภายใน 15 วัน นับถัด 
จากวันที่หัวหน้าส่วนราชการได้พิจารณารายงานผลการคัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคาในเบ้ืองต้นเรียบร้อยแล้ว 
เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ 3 ลําดับแรก ให้คือต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้เสนอราคาได้
พ้นจากข้อผูกพันแล้ว  
 

ขั้นตอนการขอความเห็นชอบผู้มีอํานาจสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
 

- หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุรายงานผลการพิจารณาพร้อมเอกสาร และขอความเห็นชอบผู้มีอํานาจสั่งซื้อ
สั่งจ้าง 2 วันทําการ   

- หากเห็นชอบ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการต่อไป 
- หากไม่เห็นชอบ ให้ส่งคืนหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือพิจารณาทบทวน 
 

ขั้นตอนการแจ้งผลการพิจารณา และประกาศผลการพิจารณา 
 

 - หัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบเป็น
หนังสือพร้อมแสดงเหตุผลประกอบในการพิจารณา และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทราบว่าหากประสงค์จะคัดค้านผล
การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา ก็ให้อุทธรณ์ต่อส่วนราชการที่จัดหาพัสดุน้ัน ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้ง และประกาศผลการพิจารณาทางเว็บไซต์ขอหน่วยงานและกรมบัญชีกลาง 1 วันทําการ 
 - ประกาศผลการพิจารณาลงในเว็บไซต์ของส่วนราชการ และเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  
 - ภายหลังจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว แต่ยังไม่ได้มีกาทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจ้างกับ
ผู้เสนอราคารายใด ถ้ามีความจําเป็นเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็นเหตุให้ต้องเปลี่ยนสาระสําคัญใน
รายละเอียด หรือเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งทําให้เกิดการได้เปรียบ
เสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ครั้งน้ัน 
 

ขั้นตอนการจัดทําสัญญา 
 

     1. เจ้าหน้าที่พัสดุควบคุมเงินตามรายงานผลการพิจารณา  
    2. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําหนังสือแจ้งผู้เสนอราคาได้มาทําสัญญา 

     3. ตรวจสอบรายช่ือผู้ขาดคุณสมบัติ (ของสํานักงาน ป.ป.ช.) ก่อนทําสัญญา 
     4. เจ้าหน้าที่พัสดุสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย/ผู้รับจ้างตามระบบ GFMIS Web Online โดยใช้ฟอร์ม 
ผช.01 ตรวจสอบกับเอกสารข้อมูลผู้ขาย/ผู้รับจ้าง แล้วนําส่งในระบบ GFMIS Web Online และส่งเอกสารให้
กรมบัญชีกลางเพ่ืออนุมัติและยืนยัน ภายใน ½ วันทําการ 

    5. เจ้าหน้าที่พัสดุบันทึกข้อมูลสัญญาในระบบ e-GP และจดเลขคุมสัญญาเพ่ือใช้ในการสร้างใบ po  
ใน webonline กรณีเบิกจ่ายผ่าน GFMIS   

    6. เจ้าหน้าที่พัสดุบันทึกข้อมูลการจัดซื้อ/จัดจ้าง (PO) และตามระบบ GFMIS Web Online โดย 
ใช้ฟอร์ม บส.01 หรือ บส.04 แล้วแต่กรณี  โดยอ้างอิงข้อมูลจากระบบ e-GP  มาตรวจสอบกับเอกสารการ
จัดซื้อ/จ้าง แล้วนําส่งในระบบ GFMIS Web Online  ภายใน ½ วันทําการ 
     7. จัดทําสัญญาพร้อมวางหลักประกันสัญญา (5%) ของราคาซื้อจ้างตามสัญญา 
  - เงินสด 
  - เช็คที่ธนาคารสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คลงวันที่ที่ใช้เช็คน้ันชําระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันน้ันเกิน 3 
วันทําการ 
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  - หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ กวพ. กําหนด 
  - หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุน เพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทยตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ส่วน
ราชการต่างๆ ทราบแล้วโดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ําประกันของธนาคารที่ กวพ.กําหนด 
  - พันธบัตรรัฐบาลไทย 
      8. กรณีเป็นหนังสือค้ําประกันของธนาคารให้ทําหนังสือถึงธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันเพ่ือให้
ยืนยันหนังสือค้ําประกัน 
      9. แจ้งเลขที่คุมสัญญาให้กับผู้ค้า 
      10. ส่งสําเนาสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือซึ่งมีมูลคา่ต้ังแต่ 1 ล้านบาทข้ึนไป ใหส้ํานักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดิน หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี และกรมสรรพากร ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันทําสัญญาหรือข้อตกลง  
      11. การคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ กรณี
ธนาคารได้ออกหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ให้แก่ผู้เสนอราคาที่ได้ย่ืนขอหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์
เรียบร้อยแล้วและผู้เสนอราคาได้ใช้ย่ืนต่อส่วนราชการ ให้ส่วนราชการดําเนินการส่งคืนหลักประกันให้แก่
ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางระบบ e-GP  
 

การบริหารสัญญา 
 

      1. บันทึกข้อมูลการส่งมอบงาน 
  - ผู้รับจ้างทําหนังสือส่งมอบงานพร้อมใบส่งของ 
  - บันทึกข้อมูลการส่งมอบในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
      2. บันทึกข้อมูลการตรวจรับงาน 
   - แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดําเนินการตรวจรับ และเจ้าหน้าที่พัสดุพัสดุเสนอรายงาน
ผลการตรวจรับพัสดุถึงหัวหน้าส่วนราชการทราบ  
  - บันทึกข้อมูลตรวจรับพัสดุในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
  - บันทึกข้อมูลการตรวจรับพัสดุในระบบบริหารการเงินการคลัง (GFMIS) 
      3. จัดทําเอกสารเบิกจ่าย 
  - จัดทําหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
      4. คืนหลักประกันสัญญาเมื่อครบอายุสัญญา (รวมระยะเวลาค้ําประกันความชํารุดบกพร่อง) 
      หมายเหตุ ทุกขั้นตอนจะดําเนินการตามระบบ e-GP ควบคู่ไปด้วย 

 

ผลการดําเนนิงาน  
 

การปฏิบัติงาน การจัดซื้อ/จัดจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) วงเงิน  
2,000,000 บาท เป็นการปฏิบัติงานตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ตามประกาศ กฎหมาย และหนังสือเวียนต่างๆท่ีเก่ียวข้อง
ต้ังแต่ขั้นตอนการวางแผน จนถึงลงนามในสัญญาครบถ้วนทุกขั้นตอน จนได้ผู้ชนะการเสนอราคา ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานดังกล่าว ทําให้การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพโปร่งใสตรวจสอบได้ลด
ปัญหาการทุจริตคอร์รัปช่ัน ในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง และทําให้มีมาตรฐานเดียวกันระหว่างผู้ค้าและ
หน่วยงานของรัฐ 
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Flowchart ขั้นตอนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) วงเงินเกิน 2,000,000 บาท 
 

 
เจ้าหน้าที่พัสดุ                                                                                                         

                                                กรณีแต่งต้ัง                                                  กรณีไม่แต่งต้ัง 
        
    หัวหน้าส่วนราชการ                       
                                                  
 
 
    คณะกรรมการกําหนดราย 
    ละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

            ไม่เห็นชอบ      
     หัวหน้าส่วนราชการ                              
 
                                                                                             เห็นชอบ 
 
                                                                                              เห็นชอบ 
    เจ้าหน้าที่พัสดุ     
 
 
  
 
                               ไม่เห็นชอบ                                                         เห็นชอบไม่ปรับปรุง     
                                                                                                   
 
   หัวหน้าส่วนราชการ      
                                                                                                      เห็นชอบแต่ไม่ต้องเผยแพร่

 

                           เห็นชอบปรับปรุง                            เห็นชอบและให้เผยแพร่ 
                                                                                                                 มีผู้เสนอแนะ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ                                                                                             /วิจารณ์ 
                                                                                                                 /มีความเห็น 
                                                                      ไม่มีผู้เสนอแนะ/วิจารณ์/มีความเห็น 
             

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

เสนอหัวหน้าส่วนราชการ แต่งต้ังคณะกรรมการ 
จัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดหา 

   

หัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบ  

 

นําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร ่

 

จัดทําและเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์
 

 

จัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง 
จัดทําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

ขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
และตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรและราคากลางฯ 

 

คณะกรรมการจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุที่จะจัดหา 

   

หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาร่างประกาศและ
ร่างเอกสารประกวดราคาฯ 

 

วางแผนการจัดหาและจัดทําแผนจัดซื้อจัดจา้ง 
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     คณะกรรมการ                                                      
     พิจารณาผลการประ 
     กวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์                                       
                                                                                                                 ไม่เห็นชอบ 
 
    หัวหน้าส่วน 
    ราชการ 
                                                                                               เห็นชอบ 
 
     หัวหน้าเจา้หน้าที่พัสดุ 
 
 
                                                                                                                 ไม่เห็นชอบ 
 
    หัวหน้าส่วนราชการ 
 
                                                                                              เห็นชอบ 
 
 
    หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
 
    เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
 
 
          หมายเหตุ  -    ขั้นตอนต้ังแต่การวางแผน จนถึง ลงนามในสญัญา ในกรณีที่ไม่นําร่างประกาศและร่าง      
                             เอกสารประกวดราคาฯเผยแพร่  จะใช้ระยะเวลารวม 38 วัน 

- ขั้นตอนต้ังแต่การวางแผน จนถึง ลงนามในสญัญา ในกรณทีี่นําร่างประกาศและร่าง         
                             เอกสารประกวดราคาฯเผยแพร่ และมีข้อเสนอแนะ/วิจารณ์ จะใช้ระยะเวลารวม 61 วัน  
                     
 
 
        

 

 
 

 

ตรวจสอบเอกสารเสนอราคา และรายงานผลการพิจารณา 

 

ขอความเห็นชอบหัวหน้าส่วนราชการสั่งซื้อสั่งจ้าง 

 

บริหารสัญญา 

  

หัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบ  

   

หัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบผลการพิจารณา 

 

แจ้งผลการพิจารณา 
และประกาศผลการพิจารณา 
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การเปรียบเทยีบขั้นตอนการปฏบิตังิานของกระบวนการเดิม (e-Auction) และกระบวนการใหม่ e-bidding 
 

การจัดซื้อ/จัดจ้าง ที่มีวงเงินเกิน 2,000,000 บาท กระบวนการเดิม จะดําเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างโดย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-Auction)  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม จาก Flowchart ข้างต้น เป็นการแสดงให้เห็นถึงกระบวนการ
ปฏิบัติงานการจัดซื้อ/จัดจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) วงเงินเกิน 2,000,000 บาท 
ตามระเบียบสํานักนายก รัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  กระบวนการดังกล่าวทําให้
เห็นถึงความแตกต่างจากกระบวนการเดิม (e-Auction) ดังน้ี 
 

1. การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction)  เดิมจะต้องมีการแต่งต้ังกรรมการกําหนดร่างขอบ 
เขตงาน (TOR) ร่างเอกสารประกวดราคา และจะต้องนําร่าง TOR เผยแพร่ ไม่น้อยกว่า 3 วัน และคณะกรรม 
การประกวดราคา  แต่กระบวนการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  การจัดหาพัสดุที่มีราคาเกิน 
2,000,000  บาท  แต่ไม่เกิน 5,000,000  บาท   ให้อยู่ในดุลพินิจของส่วนราชการ  ที่จะไม่เผยแพร่ให้
สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษรหรือไม่ก็ได้ ทําให้ลดขั้นตอนและเวลาใน 
การจัดหาพัสดุ 

2. การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction) เดิมจะต้องมีการเผยแพร่เอกสารประกาศเชิญชวน 
โดยวิธีจําหน่าย และแจกจ่ายเอกสาร ผู้ที่มีความประสงค์จะเสนอราคาต้องย่ืนซองข้อเสนอทางด้านเทคนิคต่อ
คณะกรรมการประกวดราคา ณ ที่ทําการของหน่วยงาน และต้องลงช่ือในหนังสือเง่ือนไข 3 ฝ่าย และต้องย่ืนมา
พร้อมกับซองข้อเสนอทางด้านเทคนิค  ผู้เสนอราคาต้องเดินทางมาขอรับ และยื่นเอกสารด้วยตัวเอง ทําให้ส่วน
ราชการและผู้ค้าแต่ละรายต้องเจอ ขั้นตอนน้ีอาจทําให้เกิดการสมยอมกันของผู้ค้า หรืออาจทําให้เกิดความไม่
โปร่งใส่ในการแข่งขันกันทางราคา  แต่กระบวนการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  ผู้ประสงค์จะ
เสนอราคาจะต้องเข้าไปดาวน์โหลดเอกสารการประกวดราคาทางอิเล็กทรอนิกส์ของส่วนราชการ ในระบบ  
e-GP ได้อย่างเดียว โดยไม่ต้องมาขอรับเอกสาร ณ ที่ทําการของหน่วยงาน ทําให้สะดวกต่อผู้ค้า และเจ้าหน้าที่
พัสดุไม่ต้องจัดทําเอกสารไว้ให้ผู้มาขอรับซอง เป็นการลดขั้นตอน และลดระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

3. การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction) หลังจากผู้ค้าต้องมาขอรับและย่ืนข้อเสนอทางด้าน
เทคนิค ณ ที่ทําการของหน่วยงานแล้ว การเสนอราคา หน่วยงานจะต้องมีการคัดเลือกผู้ให้บริการตลาดกลาง 
เพ่ือกําหนดวัน เวลา สถานที่ เพ่ือทําการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ผู้ที่มีสิทธิเข้าเสนอราคาจะต้องเข้า
เสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ที่ตลาดกลางที่หน่วยงานได้กําหนดไว้  แต่กระบวนการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผู้เสนอราคาจะต้องย่ืนเอกสารในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทุกอย่าง ทาง
ระบบ e-GP โดยการดาวน์โหลดเอกสารของผู้ค้า และเอกสารเสนอราคาเข้าไปในระบบ e-GP คณะกรรมการ
พิจารณาผลจะทําการดาวน์โหลดเอกสารในระบบ e-GP เพ่ือใช้ในการพิจารณาผลกระประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ทําให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุของหน่วยงานเป็นไปอย่างโปร่งใส ตรวจสอบได้ 
ลดปัญหาการทุจริตคอร์รัปช่ันในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง และมีมาตรฐานเดียวกัน 

 

 3. ความยุ่งยากในการดําเนินงาน ปัญหา/อุปสรรค 
 

  3.1 มีการเปลี่ยนแปลงกระบวนงาน และขั้นตอนในการปฏิบัติงาน จากเดิม ขั้นตอนการรับ
เอกสารและการย่ืนซองของผู้เสนอราคา ผู้ค้าจะต้องนําเอกสารทั้งหมดมา ณ ที่ทําการหน่วยงาน เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานและคณะกรรมการ ไม่ต้องเข้าไปดาวน์โหลดเอกสารของผู้ค้าในระบบ e-GP ในขั้นตอนน้ีหากมีผู้ย่ืน
เอกสารหลายราย ทําให้ผู้ปฏิบัติงานต้องเข้าไปดาวน์โหลดเอกสารในระบบและ ปริ้นเอกสารออกมาเป็นจํานวน
มาก เพ่ือให้คณะกรรมการพิจารณา  
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  3.2  แต่เดิมผู้ปฏิบัติงานและคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา จะพิจารณาผล
จากเอกสารท่ีผู้ค้านํามาย่ืน แล้วแจ้งผลการตรวจสอบคุณสมบัติให้ผู้เสนอราคาทราบ แต่พอมีการใช้กระบวน 
การใหม่ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผู้ปฏิบัติงานและคณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะต้อง
พิจารณาผลจากเอกสารที่ดาวน์โหลดมาจากระบบ e-GP อีกทั้งต้องมีการบันทึกรายละเอียดผลการพิจารณาใน
ระบบ e-GP อีกคร้ังหน่ึงด้วย โดยใช้รหัสผ่านของคณะกรรมการแต่ละคน ทําให้เกิดความไม่เข้าใจในระบบและ
ยุ่งยากต่อผู้ปฏิบัติงาน 
  3.3 เดิมผู้ปฏิบัติงาน มีความรู้ความสามารถในการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding)  แต่เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีการศึกษาหาความรู้ใน
การปฏิบัติงานให้ถูกต้องตามระเบียบ และจะต้องมีความรู้สามารถในการปฏิบัติงานในระบบ e-GP  
 

 4. ประโยชน์ของผลงาน 
 

  4.1 ทําให้ผู้ปฏิบัติงาน มีความรู้ ความเข้าใจ สามารถนําไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
ซึ่งวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ซึ่งในปัจจุบันการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินต้ังแต่ 500,000 บาท 
ขึ้นไป จะต้องดําเนินการโดยใช้ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
  4.2 การปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิสกส์ (e-bidding) ทําให้
ผู้ปฏิบัติงานมีความสะดวกในการปฏิบัติงาน เน่ืองจากต้องดําเนินการในระบบ e-GP  ทุกขั้นตอนในระบบ จะมี
ระเบียบและข้อบังคับ ควมคุมไปพร้อมกับการปฏิบัติงาน หากมีขั้นตอนใดที่ผู้ปฏิบัติงานทําไม่ถูกต้องหรือ
ผิดพลาดระบบ e-GP จะไม่สามารถให้ดําเนินการต่อไปได้ ทําให้ลดความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นในแต่ละขั้นตอน 
  4.3 ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เก่ียวข้องสามารถตรวจสอบขั้นตอนการปฏิบัติงานของหน่วยงานได้ 
และเพ่ือป้องกันความเสี่ยงที่อาจทําให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ ทําให้การจัดซื้อจัดจ้างมีความโปร่งใส
ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ 
  4.4 ทําให้การปฏิบัติงานมีความรวดเร็ว ทันต่อความต้องการในการใช้งาน และทําให้ได้รับ
พัสดุที่ตรงตามความต้องการ  
  4.5 ทําให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรมระหว่างผู้ค้า และทําให้หน่วยงานของรัฐได้พัสดุที่มี
คุณภาพและมาตรฐาน  
 

 5. ความรู้ความสามารถที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
 

5.1 มีความรู้เรื่องระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไข 
เพ่ิมเติม  

  5.2 มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานในระบบอินเตอร์เน็ต 
5.3 มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานในระบบ e-GP และระบบ GFMIS Web online  

 

  6. ข้อเสนอแนะ/วิจารณ์ 
 

  ในการจัดซื้อจัดจ้าง นอกจากผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุแล้ว ผู้ที่เก่ียวข้องในแต่ละขั้นตอนจะต้องมี
ความรู้ ความเข้าใจ และความสามารถในการจัดซื้อจัดจ้าง โดยเฉพาะคณะกรรมการที่ถูกแต่งต้ังขึ้นมา เช่น 
คณะกรรมการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ คณะกรรมการพิจารณาผล จะต้องมีความรู้ในพัสดุที่จะจัดหา เพ่ือให้
เกิดความเป็นเป็นกลาง เป็นธรรม และให้ได้พัสดุที่มีราคาที่เหมาะสม เป็นประโยชน์สูงสุดกับทางราชการ เพ่ือ
ลดการวิจารณ์ การอุทธรณ์ และยกเลิกประกาศ  
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การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ที่มีวงเงิน  

2,000,000 บาท จัดทําเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้าง และเจ้าหน้าทีท่ี่เก่ียวข้อง ใหเ้ป็นไปตามแนวทางเดียวกัน ถูกต้อง รวดเร็ว และโปร่งใส 
  

                                              
                                              เจ้าของผลงาน 

 
(ลงช่ือ)................................................ 

                                            (นางสาวจณิสตา  ใจหมั่น)     
ตําแหน่ง เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 

       วันที่.......................................      
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาระดับต้น 
………………………………………….............................................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
       (ลงช่ือ)....................................................... 
                                               (นางสาวเพ็ญศรี  อมรากุล) 
                 ตําแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ 
                วันที่........................................       
 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป (ผูอํ้านวยการสํานัก/กอง/ศูนย์) 
………………………………………….............................................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
       (ลงช่ือ)....................................................... 
                  (นายอวัตถ์  เชาวน์ลิลิตกุล) 
                ตําแหน่ง ผู้อํานวยการศูนย์อนามัยที่ 4 สระบุร ี
               วันที่........................................       


